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Na osnovu ¢lana 66., a u vezi sa Clanom 68. stav (2) Zakona o organizaciji organa
uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH", broj:
35/05) i ¢lana 28. Zakona o oduzimanju nezakonito ste¢ene imovine krivicnim djelom
(,Sluzbene novine FBiH“, broj: 71/14), direktor Federalne agencije za upraviljanje
oduzetom imovinomdonosi

UPUTSTVO O PROAKTIVNOM OBJAVLJIVANJU | UPRAVLJANJU
INFORMACIJAMA NA SLUZBENOJ WEB STRANICI | DRUGIM
KOMUNIKACIJSKIM KANALIMA
FEDERALNE AGENCIJE ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

I- OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet)

Ovim Uputstvom ureduju se standardi proaktivhe transparentnosti, smjernice za
sprovodenje proaktivne komunikacije, nacin prikupljanja i objavljivanja informacija,
odgovornost za sadrzaj informacija, postupak aZuriranja i uredivanja sluzbene web
stranice i drugih komunikacijskih kanala Federalne agencije za upravljanje oduzetom
imovinom (u daljnjem tekstu: Agencija).

Clan 2.
(Cilj)

(1) Osnovni ciljevi uvodenja standarda proaktivne transparentnosti u Agenciji su
povecanje otvorenosti rada, dostupnosti informacija i odgovornosti u radu, jacanje
povijerenja javnosti u rad Agencije i preveniranje korupcije.

(2) Proaktivnim objavljivanjem informacija obezbjeduje se puno pravo javnosti na
objektivan uvid u organizaciju rada, funkcioniranje i strateSka opredjeljenja Agencije,
sve u cilju demokratske kontrole vlasti i ostvarivanja ljudskih prava i sloboda.

Clan 3.
(Znacenje izraza)

Izrazi upotrebljeni u ovom uputstvu imaju sljede¢a znacenja:

a) Proaktivna transparentnost - pravovremena objava informacija i dokumenata bez
prethodnog zahtjeva za pristup informacijama;

b) Proaktivna objava informacija - kontinuirana samoinicijativna objava odredenih
vrsta informacija na sluzbenoj web stranici i drugim komunikacijskim kanalima
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Agencije na principima otvorenosti i dostupnosti u skladu sa medunarodnim
konvencijama, pravnim okvirom u Bosni i Hercegovini, najboljim evropskim praksama,
Strategijom i Komunikacijskim planom Vlade FBiH, te Odlukom Viade FBIH o web
stranici i online kanalima komunikacije

d) Standardi proaktivne transparentnosti u Agenciji — popis informacija odnosno
dokumenata koje Agencija proaktivno objavijuje na sluzbenoj web stranici, te
alternativno i drugim online kanalima komunikacije Agencije.

Clan 4.
(Vrste informacija za proaktivno objavljivanje)

(1)Agencija ¢e na sluzbenoj web-stranici www.fazuoi.qgov.ba redovno proaktivno
objavljivati i blagovremeno aZurirati standarde proaktivne transparentnosti koje Cine
sliedec¢e informacije i dokumenti dostupni za stalnu upotrebu zainteresiranim
javnostima:

a) Organigram- organizacijska struktura institucije,

b) Temeljni zakon, drugi propisi, popis nadleznosti institucije,

c) Vijesti i druge aktuelne informacije, kalendar dogadaja,

d) Informacije o rukovodeéim drzavnim sluzbenicima: ime i prezime, radno mjesto,
stepen Skolske spreme, biografija i kontakt-informacije,

e) Informacije o trajno i priviemeno oduzetoj imovini,

f) Obrazac za pristup informacijama, upite medija, pohvale/prituzbe, najcesc¢a pitanja
i odgovore, anketu uspostavljenu s ciliem unapredenja rada,

g) Vodi¢ za pristup informacijama i Index registar, kontakt podaci o sluzbeniku za
informisanje,

h) kontakt podaci o mail adresi za prijem elektronske poste,

i) Strateski dokumenti Agencije,

j) Godigniji i trogodiénji plan rada, izvjestaji o radu,

k) Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji, druge informacije o uposlenicima,

1) Interni akti Agencije,

m)Plan integriteta, Eticki kodeks, Deklaracija o nultoj stopi toleracije na korupciju,
Vodic za prijavljivanje nepravilnosti/korupcije i obrazac za prijavijivanje nezakonitosti,
n) Informacije o javnim konkursima/oglasima ukljucujuci i tekst konkursa/oglasima,
dokumentaciju potrebnu za ucestvovanje u konkursu, fazama u postupku konkursa,
kao i konaénom rezultatu konkursa, te arhivu konkursa/oglasa,

o) Budzet i izvrSenje budZeta Agencije,

p) Revizorski izvjestaji i informacije o postupanju po misljenjima revizije,

g) Plan javnih nabavki, druge informacije iz javnih nabavki,

r) Dokumenti za javne konsultacije, izvjestaj o obavijenim konsultacijama,

s) Lista aktuelnih i realiziranih projekata medunarodne/donatorske podrske,

t) ugovori, sporazumi, memorandumi, drugi relevantni akti saradnje institucije.
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(2) Radi blagovremenog informisanja javnosti, kao i uposlenika u Agenciji, te drugih
institucija u Bosni i Hercegovini, u Agenciji se koristi sluzbena web-stranica i drugi
komunikacijski online kanali Agencije.

(3)Standardi proaktivhe transparentnosti popisani u stavu 1. ovog ¢lana cine
minimalan set podataka dostupnih na sluzbenoj web-stranici Agencije, a alternativno
i putem drugih online komunikacijskih kanala Agencije.

(8) Agencija redovno objavljuje informacije vezane za javne nabavke na Portalu javnih
nabavki www.ejn.gov.ba. u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama Bosne i
Hercegovine.

(4) Agencija redovno dostavlja i azurira podatke iz e-kartona zaposlenika u skladu sa
obavezama iz Uredbe o sadrzaju i nacinu vodenja Registra zaposlenih u organima
drzavne sluzbe Federacije Bosne i Hercegovine.

(6) Sluzbenik za informisanje Agencije priprema godi$nje izvje$taje u skladu s
obavezama propisanim Zakonom o slobodi pristupa informacijama FBiH, uz podatke
iz registra zahtjeva, te dostavlja za objavijivanje.

Il - PRIKUPLJANJE, OBJAVLJIVANJE | AZURIRANJE INFORMACIJA

Clan 5.
(Plan objave informacija)

(1)Informacije za web-stranicu Agencije i druge online komunikacijske kanale Agencije
planiraju se, ali i prikupljaju i objavljuju u skladu sa aktuelnim aktivnostima Agencije.
(2) Plan objave informacija priprema sektor zaduzen za poslove informisanja i
dostavlja drugim organizacionim jedinicama u funkciji pravovremenog zaduZenja za
dostavljanje relevantnih informacija i dokumenata iz standarda proaktivne
transparentnosti previdenih u ¢lanu 4. stav(1) ovog Uputstva.

Clan 6.
(Priprema, dostavljanje i nacin objavljivanja informacija)

(1)Prikupljanje, obrada i objavljivanje informacija i drugih sadrZaja za web-stranicu
druge online komunikacijske kanale Agencije u nadleZnosti je sektora ovlastenog za
poslove informisanja, uz prethodno odobrenje direktora.

(2)Web-administrator, odnosno uposlenik ovlastenog sektora je sluzbenik zaduzen za
provodenje standarda proaktivne transparentnosti i neposredno objavljivanje
dostavijenih informacija.

(3) Rukovodioci osnovnih i unutrasnjih organizacionih jedinica duzni su pravovremeno
dostaviti web-administratoru informacije na bazi prethodno pripremljenog plana objave
informacija, te vrsiti odabir i pripremu drugih aktuelnih informacija za objavu iz svoje
nadleZnosti.
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(4) Rukovodilac sektora ovlastenog za poslove informisanja vri analizu, te uz
odobrenje direktora, upucuje na finalnu obradu i objavljivanje.

() Svaka organizaciona jedinica prati i analizira informacije od znaéaja za
objavljivanje i u skladu sa pravopisnim, informativnim, funkcionalnim i tehniékim
standardima, slikama i multimedijalnim sadrZajima pravovremeno dostavlja
ovlastenom sektoru.

Clan 7.
(Azuriranje informacija)

(1)AZuriranje informacija podrazumijeva praéenje, izmjenu i dopunu objavljenih
sadrzaja.

(2)Vijesti se azuriraju dnevno, a ostale informacije prema potrebi i u skladu sa
aktivhostima Agencije.

(3) Osnovne organizacione jedinice kontinuirano prate aZurnost postavljenih
informacija iz svoje nadleznosti, te u slu¢aju potrebe za izmjenom ifili dopunom o tome
elektronskim putem obavjeStavaju ovlasteni sektor za poslove informisanja i
pravovremeno dostavljaju aktuelnu i tacnu informaciju.

(4) Na osnovu dostavliene aZurirane informacije, web-administrator, odnosno
uposlenik ovlastenog sektora neposredno provodi dalje radnje u skladu sa propisanim
nacinom objave informacija.

Clan 8.
(Odgovornost i pracenje primjene)

(1)Zaposleni u Agenciji duzni su postivati odredbe ovog Uputstva i dostavljati
informacije i dokumente iz ¢lana 4. ovog Uputstva na finalnu obradu i objavu
ovlastenom sektoru za poslove informisanja.

(2) Sve obaveze iz ovog Uputstva predstavljaju dio sluzbene duznosti.

(3) Za objektivnost, tacnost i azurnost informacija odgovome su osobe ispred
organizacionih jedinica koji su ih dostavile.

(4) Nadzor nad provodenjem obaveza iz ovog Uputstva vrSe rukovodioci
organizacionih jedinica u Agenciji, te direktor i sekretar Agencije.

(4) Po odobrenju i/ili oviastenju od strane direktora, informacije se objavljuju ili
azuriraju na web-stranici i/ili drugim online komunikacijskim kanalima Agencije.

(5) Za potrebe unapredenja komunikacije i opce transparentnosti Agencije, kao i open-
data sistema informisanja u skladu sa strateskim dokumentima, direktor Agencije
moze imenovati Uredivacki tim ili redakciju Agencije.
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lli- ZAVRSNE ODREDBE

Clan 9.
(Stupanje na shagu)
Ovo Uputstvo stupa narednog dana od dana donosenja i objavijuje se na oglasnoj
plodi i sluzbenoj web-stranici Agencije.

Clan 10.
(Tumacenje i nadzor)

Za tumacenje i nadzor nad primjenom ovog uputstva ovlascuje se sektor zaduzen za

pravne poslove i poslove interne kontr,

M.P.
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