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Federalna agencija za upravljanje oduzetom imovinom

PROCEDURE
RUKOVANJA GOTOVIM NOVCEM

Sarajevo, februar 2019. godine



Na osnovu Clana 10. Zakona o ragunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,SluZbene novine Fderacije BiH*, broj:83/09) i Poglavlja Ill Smjernica
za uspostavu i ja¢anje interne kontrole kod budZetskih korisnika (,SluZbene novine
Federacije BiH", broj:19/05), direktor Federalne agencije za upravljanje oduzetom
imovinom,donosi

PROCEDURE RUKOVANJA GOTOVIM NOVCEM

Clan 1.

Ovim procedurama propisuje se blagajniéko poslovanje u Federalnoj agenciji
za upravljanje oduzetom imovinom (u daljnjem tekstu: Agencija), uredno i
pravovremeno vodenje dnevnika blagajne, kao i visina blagajnitkog maksimuma.

Clan 2.

Za podizanje gotovine Federalnom ministarstvu finansija (u daljnjem tekstu:
Ministarstvo) dostavlja se jedinstveni propisani obrazac broj 2. Unos grupe faktura sa
Zahtjevom za odobrenjem sredstava, ovjeren i potpisan od strane ovlastenog lica
Agencije.

Navedenu dokumentaciju u skladu sa Uputstvom o izvr§avanju budZeta sa JRT unosi
drzavni sluzbenik u Ministarstvu, koji ima ovlastenje za koristenje dnevnih funkcija
sistema (unos podataka sa dostavljenih obrazaca u sistem).

Clan 3.

Nakon formalne i radunovodstvene kontrole i potvrde unosa obrasca |
odobravanja istog u sistemu, ovladteno lice Agencije, nakon $to preuzme potpisani
¢ek u Ministarstvu, podiZe gotovinu u Union banci d.d. Sarajevo.

Podignuti novac se evidentira/zaprima u blagajni Agencije, te kroz dostavljeni
Obrazac 3 — Grupa naloga za knjizenje uz priloge (fakture, nalozi isplate, dnevnik
blagajne) vrsi pravdanje potro$ene gotovine.

Sve promjene se evidentiraju u Informacionom sistemu finansijskog
upravljanja.



Clan 4.

Za svaku isplatu/naplatu obezbjeduje se nalog isplate/naplate, kao
obavezujuci blagajni¢ki dokument, uz koji mora postojati pismeno kojim se odobrava
ili nareduje isplata, odnosno naplata (ra¢un, nalog za isplatu/naplatu i dr.).

Clan 5.

Direktor Agencije na pocetku godine donosi Odluku o visini Blagajni¢kog
maksimuma i imenuje lice zaduZeno za rukovanje gotovim novcem.

Visina blagajni¢kog maksimuma u Agenciji iznosi 500,00KM
(slovima:petstotinakM i 00/100)

Lice koje je imenovano Odlukom obavezno je da blagovremeno prati potrebe |
poduzima aktivnosti na dopunjavanju gotovine, pazeéi pri tome na visinu odobrenog
blagajniCkog makismuma, a u cilju nesmetanog funkcionisanja blagajne.

Clan 6.

Stupanjem na snagu ovih Procedura prestaju da vaze Procedure rukovanja
gotovim novcem broj: 11/2015 od 13.06.2015. godine.

Clan 7.

Ove Procedure stupaju na snagu danom donosenja.
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Sarajevo, 20.02.2019.




