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uprave u Federaciji Bosne I Hercegovine (,SluZzbene novine Federacije Bosne |
Hercegovine" broj 35/05), a Vezano za Smjernice za uspostavu i jaganje interne
kontrole kod budzetskih korisnika (»Sluzbene novine Federacije Bosne |
Hercegovine*, broj 19/05), i &lana 12. Zakona o trezory FBiH (,Sluzbene novine
broj:26/16* od 06.04.2016.god.) direktor Federalne agencije za upravijanje
oduzetom imovinom donos;j:

PROCEDURU NAGINA EVIDENTIRANJA | PLACANJA ULAZNIH FAKTURA

l. OPCE ODREDBE

(1) Ovom Procedurom se regulise postupak evidentiranja i placanja ulaznih
faktura u Federalnoj agenciji za upravljanje oduzetom imovinom (u
dalinjem tekstu: Agencija).

(2) Pod ulaznim fakturama Smatraju se sve fakture koje ispostavijaju
dobavljadi za isporudeny robu, izvr§ene usluge i izvedene radove,

]

telefaksom ili sy dostavljene uz prijem robe/materijala, yz prijemni pegat
odmah se proslijeduju u dalju procedury y skladu sa Uputstvom 0 kolanju
racunovodstvene dokumentacije.



(6) Sektor za materijaino ~finansijske poslove odnosno visi referent-likvidator
preuzima protokolisany i signiranu knjigovodstveny dokumentaciju od
viSeg referenta za protokol i kancelarijsko poslovanje i potpisuje internu
dostavnu knjigu o preuzimaniju dokumentacije,

(7) Visi referent-likvidator nhakon prijema fakture u sektor Za materijalno —
finansijske poslove duzan je da izvrsi:

— Kontrolu radunske tadnosti i provjeru sadrZaja fakture,

— Uporedivanje fakture $a narudzbenicom, ugovorom, ili zapisnikom o
prijemu roba i usluga,

~ Ukoliko faktura ne odraZzava stvarny isporuku duzan je u §to kraéem

narudzbenica),

- fakturu sa prate¢om dokumentaci}om proslijeduje na potpis pomoéniku
direktora sektora za materijalno-finansijske poslove,

(8) Pomoénik direktora- sektora za materijalno-ﬂnansijske poslove vrsi

jske dokumentacije, vrsi parafiranje iste prije dostavljanja
direktoru Agencije.

(9) Direktor Agencije nakon prijema dokumentacije od pomocnika direktora
odnosno visem referentu-likvidatoru za unos U pomocne knjige (KUF) i

pPripremu naloga za placanje a nakon toga visi referent-likvidator dostavlja
struénom savjetniku za ragunovodstvene posiove.

. ZAVRSNE ODREDBE

(1) Kontrolu nagina evidentiranja i placanja ulaznih faktura vr§i pomoénik
direktora sektora za materijaino-finansijske poslove,

(2) Ova procedura stupa na snagu primjenjuje se danom donosenja.
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